HAMBURGER IMMOBILIEN TEAM
CHARTERED SURVEYORS

STELLENANGEBOT:
Teamassistenz (m/w/d) in Hamburg
im Gewerblichen Immobilienbereich

HIT Hamburger Immobilien Team GmbH Chartered Surveyors ist ein inhabergefiihrtes, unabhangiges Im-
mobilienberatungs- und Dienstleistungsunternehmen mit Sitz in der Hamburger Innenstadt, im angesagten
,Passagenviertel” direkt beim Gdansemarkt. Unsere Kompetenzen liegen in der gewerblichen Immobilienbe-
ratung in Hamburg. Wir verstehen uns als spezialisierte Boutique mit 360° Beratung in den Bereichen Biiro-
vermietung, Investment, Research und Immobilienmarketing. Zu unseren langjahrigen Auftraggebern zihlen
namhafte nationale sowie internationale Unternehmen und Grundeigentiimer. Wir sind Immobilienspezialis-
ten auf hohem Niveau, die Spals am Erfolg und ihrer Arbeit haben. Motiviert, dynamisch, unabhangig und mit
kurzen Entscheidungswegen.

IHR PROFIL

¢ eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
e sicherer Umgang mit MS-Office, InDesign, Adobe Photoshop

o flexibel, ehrgeizig und belastbar mit sehr guten Umgangsformen

e Kommunikations - und Organisationstalent mit Freude am Umgang mit Menschen
e qusgepragtes dienstleistungsorientiertes und sicheres Auftreten

e dynamische, sorgfaltige Arbeitsweise mit einer schnellen Auffassungsgabe

» hoher qualitativer Eigenanspruch mit grofem Verantwortungsbewusstsein

e groRes MaR an Zuverlassigkeit

e Teamplayer mit SpaR an der Arbeit

WAS SIND IHRE AUFGABEN

e eigenverantwortliche Bearbeitung von Exposés und Onlineportalen

e Durchfiihrung von regelmaRigen Flachenaktualisierungen

e selbstandige telefonische Flachenupdates mit unseren Grundeigentiimern
e Terminkoordination auf der Kunden- und Grundeigentiimerseite

e sorgfaltige Datenbankpflege auf der Kunden- und Objektebene

® Recherchearbeiten

e externe stilsichere Korrespondenz mit unseren Auftraggebern

WAS BIETEN WIR IHNEN

e ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in einem abwechslungsreichen Umfeld

e eine professionelle und motivierende Arbeitsatmosphare

e weitreichende Eigenverantwortung mit viel Handlungsspielraum

* einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz im angesagten ,Passagenviertel” am Gansemarkt
e interessante personliche Entwicklungsmoglichkeiten

e kurze Entscheidungswege

e ein attraktives Gehalt und zusatzlich freiwillige teamabhangige Bonuszahlungen

IHR KONTAKT

Wenn Sie Interesse an vielseitigen Aufgaben und Projekten mit Kundenkontakt haben, Sie sich in einem
kleinen und qualitativ anspruchsvollen Immobilienteam wiederfinden, Immobilien und Hamburg Sie interes-
sieren, dann sind Sie bei uns genau richtig.

Wir freuen uns auf lhre aussagefdhige Bewerbung per E-Mail an: jobs@hamburgerimmobilienteam.de

HIT Hamburger Immobilien Team GmbH | CHARTERED SURVEYORS | Real Estate Advisors
GerhofstraRe 2, 20354 Hamburg | Tel. 040 211 360 | Mail. info@hamburgerimmobilienteam.de



